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「支払情報（追加分）」ＣＳＶデータダウンロード方法 

 

 ＣＳＶデータは次の２種類で、ダウンロード項目は、添付書類（２）を参照してください。 

①ヘッダー情報・・・お支払日、お支払合計金額などの情報 

②明細情報  ・・・件名単位のお支払金額などの情報 

 

１ 業務メニューの選択 

 

 業務メニューより、「物品伝票」をクリックし、

詳細メニューを表示させる。 

（貯蔵品伝票・請負伝票のメニューでも操作方

法は同じです） 

 

２ 支払情報（追加分）の一覧画面の表示 

 

 「支払情報（追加分）」をクリックすると、支

払情報（追加分）一覧画面が表示される。 
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３ 検索条件の設定・検索 

 

 検索結果を絞り込む場合は、条件を設定し、

検索ボタンをクリックする。条件を設定しない

場合は、そのまま検索ボタンをクリックする。 

 

 

４ ダウンロードする支払月の選択 

 

 ダウンロードする支払月の詳細ボタンをクリ

ックし、詳細画面を表示する。 

 

 なお、一覧画面でも、ヘッダー情報のみダウ

ンロードすることが可能。 

【ヘッダー情報ダウンロード説明】 

 ①任意選択した支払月のダウンロード 

  ダウンロードする支払月を、チェックボッ

クスで選択（複数可）し、CSVボタンをクリ

ックする 

 

 ②一括ダウンロード 

  一括 CSVボタンをクリックし、一覧に表示

されているすべての支払月をダウンロードす

る 

 

 ＜ダウンロード項目＞ 

  添付書類（２）ヘッダー情報の項目 

 

５ ダウンロードの実行 

 

 ヘッダー情報、明細情報の CSVダウンロ

ードを行う。 

 

【ダウンロード説明】 

 ①ヘッダー情報 

  CSVボタンをクリックしダウンロードする 

 ＜ダウンロード項目＞ 

  添付書類（２）ヘッダー情報の項目 

 

 ②明細情報 

  「支払額明細表（追加分）.csv」をクリック

し、明細情報をダウンロードする 

 ＜ダウンロード項目＞ 

  添付書類（２）明細情報の項目 
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